ZPRACOVANI STUDIJNIi LITERATURY - ELEKTRONICKE DOKUMENTY

Adaptace pfi praci s dokumenty (informacnimi materidly a studijni literaturou) je standardizovany proces, pfi némz se forma
dokumentu pfizpUsobi technickym, smyslovym a kognitivnim narokiim té skupiny uzivatel(, pro néz je ur€en. Vysledkem je pak
dokument, ktery obsahuje informaci v maximalni mozné mife shodnou s dokumentem vychozim, pfitom vSak sou€asné obsahuje
standardizované prvky zajistujici pfistupnost dokumentu.

Student (tj. zadavatel) mize bezplatné vyuzit nabidky zpracovani informacénich material( a studijni literatury ve formatech:
EED |/ EED |l — editovatelny elektronicky dokument 1. a 2. fadu

= EED | = dokument, jehoz textova vrstva je v celém svém rozsahu (v€. automatického textu) pfistupna odecitaclim
obrazovky, je ulozena ve formatu, ktery umoznuje archivovat sémantickou strukturu textu, a je uzivatelskym zplsobem
editovatelné, text je adaptovan s ohledem na technické a smyslové moznosti studentd se zrakovym postiZzenim, struktura
dokumentu je oznalena automatickymi styly a navigaci, tabulkova data jsou v symetrickych tabulkach, dochazi
k minimalnim informacnim ztratam grafické slozky

= EED Il = dokument dokument, jehoz graficka ani tabulkova sluzby puvodniho dokumenty nepodlehla adaptaci

NED - needitovatelny elektronicky dokument

= dokument, jehoZ textova vrstva chybi nebo neni pfistupna &tecim zafizeni a neda se editovat, je ru€en vyhradné pro praci
zrakem a bez Ctecich zafizeni

Zpracovani studijni literatury probiha v souladu se standardizovanymi servisnimi opatfenimi MSMT a Metodikou k Gpravam
elektronickych textl pro zrakové postizené ¢tenare vydané v roce 2014 Masarykovy Univerzity v Brné.

Informaéni a poradenské centrum ZCU (tj. zhotovitel) NENESE odpovédnost za pfipadné disledky vyplyvajici z poruseni
autorského prava.

Podminky:
1. Zadavatelem mUze byt pouze osoba, ktera ma statut studenta zCu.
2. Zadavatelem mUze byt pouze osoba, ktera byla zafazena do systému studia osob se specifickymi potfebami.
3. Sluzbu Ize vyuzit na zakladé vyhodnoceni naroku funkéni diagnostikou.
4. Smlouva o zpracovani studijni literatury vznika na zakladé pisemné (ij. e-mailové) objednavky studenta. E-mail zasilejte

na adresu: ipcentr@rek.zcu.cz.
5. Soucasti objednavky je:
a. kontakt na studenta (jméno a pfijmeni, osobni studentské Cislo, telefonni Cislo)
b. sdéleni ucelu zakazky (tj. o jakou praci se jedna)
c. specifikace dokumentu (nazev, autor, ISBN)
d. specifikace kategorie pozadavku (EED I, EED I, NED)
6. Terminy pro zpracovani zakazky
a. textdo 200 stranek textu max. do 3 pracovnich dni
b. text nad 200 stranek textu max. do 7 pracovnich dni
c. texts grafickou slozkou (obrazky, grafy, vzorce, vypocty atd.) do 200 stranek textu max. do 7 pracovnich dni
d. texts grafickou slozkou (obrazky, grafy, vzorce, vypocty atd.) nad 200 stranek textu max. do 7 pracovnich dni
e. zhotovitel ma pravo na odmitnuti zakazky, odmitnuti musi pisemné provést nejpozdéji do 2 pracovnich dni ode
dne jejiho zadani
UPOZORNENI — terminy zpracovani jsou vzdy zavislé na &asové flexibilité pracovnikd Informadniho a
poradenského centra.
7. Prevzeti zpracovaného textu:
a. Zadavatel bude pisemné vyzvan k vyzvednuti textu na portdle IPC (ropovportal.zcu.cz), oznameni bude
odeslano na e-mailovou adresu studenta, ze které byla objednavka provedena.

—

Kontakt:

Informaéni a poradenské centrum ZCU (Ul 213)
Centrum poradenskych a podplrnych sluzeb
Univerzitni 20, 306 14 Plzen

tel.: 377 631 350-4, ipcentr@rek.zcu.cz

doporucujeme studentim predem si ovérit Casovou flexibilitu pracovnik( IPC telefonicky nebo e-mailem


mailto:ipcentr@rek.zcu.cz

Pouceni k podpore studia osob se specifickymi potiebami:
doklady o existenci SP

Zapadodeska univerzita v Plzni (dale jen ZCU) se sidlem Univerzitni 2732/8, 301 00, Plzen, IC: 49777513
jakozto  spravce je povinna vsouladu s § 21 odst. (1) pism. e) zakona
&. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach (dale jen ZoVS) a v souladu s Metodickym pokynem k financovani
zvySenych nakladu na studium studentl se specifickymi potfebami Ministerstva Skolstvi mladeze a
t&lovychovy (MSMT) zpracovavat Vase osobni Gdaje v rozsahu jednoho z nasledujicich dokumenta, ktery
prokaze existenci Vasi specifické potfeby:

- doklad o zdravotnim postizeni,

- doklad o invalidité libovolného stupné,

- doklad o specifické poruse u€eni zjisténé na zakladé obecné dohodnutych diagnostickych vysledkd
v uréenych psychometrickych testech,

- lékarska zprava,

- doklad o specifické poruse uceni,

- rozhodnuti Asociace poskytovatell sluzeb studentim se specifickymi potfebami.

ZCU Vami poskytnuté osobni Udaje uvedené na Vami predlozeném dokladu (viz vy$e) tykajici se zejména
Vaseho zdravotniho stavu, zpracovava proto, aby byla schopna &init vS8echna dostupna opatfeni pro
vyrovnani pfilezitosti studovat na vysoké Skole. Tedy ke zpracovani osobnich udajli a osobnich udaji o
zdravotnim stavu dochazi v ramci plnéni zakonné povinnosti tak, aby byly zohlednény VasSe specifické
potfeby jak v ramci konani pfijimaciho fizeni, tak nasledné pfi Vasem studiu na ZCU. ZCU je za udelem
ziskani finan¢niho pfispévku na studenty a uchazefe se specifickymi potfebami v souladu s § 21
odst. (1) pism. e) ZoVS vazana pokyny MSMT, které stanovi nutnost predloZeni jednoho z vySe uvedenych
dokladll ke kontrole opravnénosti pozadavku a naslednému poskytnuti dotace. V ramci této agendy vede
spravce (ZCU) evidenci uchazedl &i studentd se specifickymi potfebami, jejiz soudasti jsou osobni udaje
v tomto odstavci popsané. Zpracovani osobnich udaju uvedenych na Vami pfedlozeném dokladu je
nezbytné pro Ggely pInéni povinnosti spravce (ZCU) v oblasti socialni ochrany v intencich &l. 9 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady &. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 (GDPR).

ZCU zpracovava vyse uvedené osobni Gdaje po dobu 5 let. V souladu s platnou legislativou a pokyny
MSMT je ZCU opravnéna pouzit Vase osobni tdaje v ramci G&el specifikovanych v predchozim odstavci,
nebo pro legitimni potfebu statnich organu a organt €innych v trestnim fizeni.

V pfipadé dotazi tykajicich se zpracovani a ochrany osobnich udajd na ZCU se obracejte
na povéFence pro ochranu osobnich udaja ZCU, e-mail gdpr@service.zcu.cz, tel.: 377 631 009.

V pfipadé neuspésnosti Vaseho podnétu &i stiznosti, pokud jde o zpracovavani Vasich osobnich udaja
podané na ZCU, se muzZete obracet na dozorovy organ, coz je Urad
pro ochranu osobnich Udajl sidlici na adrese Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7 (https://www.uoou.cz/).

Prohlasuji, ze jsem si toto pouceni radné precetl/a, jeho obsahu jsem zcela porozumél/a a na dukaz
toho jej vlastnoruéné nize uvedeného dne, mésice a roku podepisuiji.

Datum: Podpis:
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